DANG BO XA NA SON PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY UBND XA NA SON
* Na Son, ngay /[5 thang 7 nam 2026
Sé 64 -HD/DUUBND

HUONG DAN
mot s6 ndi dung vé kiém diém va danh gia, xép loai theo Quy dbi véi
can bg lanh dao, quan ly, cong chirc, vién chirc cac chi bg truc thugc
~ Pang ay Uy ban nhan déan xi xd Na Son

Can ctr Quy dinh s6 366-QD/TW, ngay 30/8/2025 cua B¢ Chinh tri vé viéc
kiém diém va danh gid, xép loai chat lugng doi vdi tap thé, ca nhéan trong hé thong
chinh tri; Huéng dan s6 43-HD/BTCTW, ngay 31/10/2025 ctia Ban T6 chtrc Trung
uong vé mot s6 ndi dung vé kiém diém va danh gia, x€p loai chat lugng doi vai tap
thé, ca nhan trong hé théng chinh tri;

Can ctr Quy dinh sé 03-QB/TU, ngay 12/12/2025 ctia Ban Thudng vu Tinh ty
vé viéc kiém diém va danh gia, xép loai chat luong ddi vai tap thé, ca nhan trong
hé thong chinh tri trén dia ban tinh;

Can ct Quy dinh s6 09-QD/PU ngay 01/12/2025 ctia Ban Thuong vu Déang
uy xd Na Son vé viéc kiém diém va danh gid, xép loai chat lugng doi vdi tap the,
ca nhan trong hé théng chinh tri trén dia ban x3 Na Son;

Can ctr Huérig dan s6 10-HD/PU ngay 30/01/2026 ctia Pang uy xa Na Son
Huéng dan mot s6 ndi dung vé kiém diém va danh gid, xép loai theo Quy ddi voi
can b lanh dao, quan ly trong hé thong chinh tri x4 Na Son.

Can ctr Két qua cude hop Ban Thudng vu Dang uy UBND x& ngay 15/7/2026.

DPang iy UBND xi hudng din mét s ndi dung vé kiém diém va danh gia,
xép loai theo Quy doi vdi can bd lanh dao, quan ly, cong chic, vién chirc thude
UBND xa nhu sau:

1. Vé d6i twong, ndi dung danh gia, xép loai

1. 1. Béi twong danh gid, xép loai

- Lanh dao UBND x4, Trudng, phd cac co quan chuyén mén, don vi thudc
UBND xa Na Son.

- Déi véi can b, cong chure, vién chirc khong gilr chire vu lanh dao, quan ly:
cac co quan, don vi van dung ndi dung va céc biéu mau theo huéng dan nay dé

trién khai thyc hién bao cao két qua vé Pang uy UBND x& (qua phong Van hoa -
X3 hoi téng hop) trinh Pang iy UBND x4 hop quyét dinh.

1.2. Noi dung danh gid

- Tiéu chi chung (30 dlem) danh gia Pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng;
viéc thuc hién quy ché lam viéc, nguyén tic tap trung dan chu, tu phé binh va phé
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binh; tinh than khét vong cbng hién, nang luc lanh dao, quan 1y, két qua khic phuc
han ché, khuyét diém.

- Tiéu chi thuc hién nhiém vu duoc giao (70) diém: Panh gia két qua lanh
dao, chi dao, diéu hanh, té chtrc thuce hién céc chi tiéu, nhiém vu dugc giao va mirc
d6 hoan thanh cua cac t6 chuec, co quan, don vi minh lanh dao trong pham vi phu
trach dugc giao (riéng nguoi dimg dau chiu trach nhiém toan bo vé két qua thuc
hién nhiém vu ctia to chirc truc tiép 1anh dao); xac dinh va phan tich sau nhitng ton

tai, han ché trong viéc thuc hién nhiém vy, danh gia rd nguyén nhan khach quan,

cht quan va xay dung bién phap khéc phuc. Két qua danh gia cua ca nhan phai gin
v6i két qua cong tac cua dia phuong, to chire, co quan, don vi noi can bo, cong
chtre, vién chuc dang cong tac.

2. Thoi diém danh gia

- Thuc hién viéc danh gia va dé xuit muac xép loai can bd lanh dao, quan ly
ddi, cong chirc, vién chirc khong gitr chire vu quan ly véi Quy 1, 11, III; khong thuc
hién viéc danh gid va dé xuat muac xép loai Quy IV ma két hop vao danh gia, xép
loai cudi nam.

- Két qua danh gia, xép loai Quy L, II, Il va két qua thuc hién nhiém vu Quy
IV 1a cin ct, co s& dé tién hanh kiém diém, danh gid, dé xuat mirc xép loai dang
vién cudi nim dam bao dung quy dinh vé ty 1¢, theo dbi twong c6 vi tri, vai tro,
chtrc nang, nhiém vu tuong dong.

3. Cach thirc thuce hién

3.1. Can ctr chtrc nang, nhiém vu cta co quan, don vi; chi tiéu, nhiém vu duogc
cap c6 tham quyén giao va chirc trach, nhiém vu duge phén coéng, cd nhan thudc
dién danh gia dang ky nhiém vu, chuong trinh céng tac ndm cua ca nhan (cu thé
dén timg quy) giri cdp quan ly danh gia trude ngay 31/12 (cua nam trudc lién ké)'
dé xac nhan quan ly, theo dai danh gia két qua (theo mau Q1- Panh gia quy).

e Héng quy, can cu chi ti€u, nhiém vu cua co quan, don vi da dugc cép co
thAm quyén giao va ké hoach, chuong trinh cong tac nam cua ca nhan da dang ky;
ca nhan xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu trong quy (thé hién 16 ndi dung
timg cong viéc cu thé, nhitng nhiém vu quy trude chua hoan thanh tiép tuc phai
thuc hién trong quy sau ddng thoi bd sung nhitng nhiém vu méi phat sinh duoc
giao hodc can thuc hién), gii cip danh gia theo phan cép (trudc ngay 03 cua thang
dau quy) dé phé duyét, xac nhan (theo mau Q2- Panh gia quy).

- Ban Thuong vu Pang uy UBND x4, tip thé lanh dao co quan, don vi (duoc
phan cong, phan cap quan ly, danh gia can bd, cong chirc, vién chirc) dbi chiéu voi
ké hoach céng tac nam cua co quan, don vi xac nhan chuong trinh, ké hoach thuc

' Vi du: Dang ky, trinh duyét chuong trinh cdng tac nim 2026 ctia ca nhan thi phai trinh cAp c6 thAm quyén
xéac nhén trudce ngay 31/12/2025.
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hién nhiém vu hing nim va hing quy cua ca nhan dang ky’, trude ngay 07 cua
thang dau quy tong hop bao cao t6 chirc dang cap trén truc tiép dé theo doi.

3.3. Can ctr két qua thuc hién nhiém vu da dang ky véi cdp c6 thAm quyén (da
dugc xac nhan), ca nhan thuc hién thuc hién tu danh gia két qua thuc hién nhiém
vu trong quy; nhitng nhiém vu da hoan thanh phai dugc minh ching bang san
pham cu thé (két luan céc cu6c lam viéc, dé an, ké hoach, quyét dinh..., da dugc
phé duyét cua cap ¢4 tham quyen két qua thuc hién céc chi tiéu thudc chuc trach,
nhlem vu duoc glao) dé xudt mu'c xep loai chét lugng theo 04 muc (hoan thanh
xuét sic nhiém vu, hoan thanh tét nhiém vy, hoan thanh nhiém vy, khéng hoan
thanh nhiém vu) guri vé co quan c6 tham quyén danh gié trwdc ngay 10 thang cudi
quy (theo mau Q3, Q4- Panh gia quy).

3.4. Chi bd truc thudc Dang uy UBND x4, tap thé lanh dao co quan, don vi
thao luan, xem xét (theo Phiéu danh gia xép loai hing quy, mau Q3), dé xuét murc
xép loai theo quy ddi vdi timg cé nhan, hoan thanh trudc ngay 13 thang cudi cla
mdi quy, tong hop béo cao Dang iy UBND xi cham nhét fruéc ngay 15 thang
cudi quy (theo mau Q5- Péanh gia quy).

4. Khung tiéu chi danh gia

Viéc danh g1a xép loai can bo thuc hién theo nhém tiéu chi, lugng héa két
qua trén thang diém 100 (theo Phiéu danh gia xép loai quy) ctia Quy dinh nay.

5 Xep loai chat lwgng

5.1. Hoan thanh xuat sic nhiém vu: Két qua tdng diém danh gia dat tir 90 dén
100 diem.

5.2. Hoan thanh t6t nhiém vu: Téng diém danh gia dat tir 70 dén dudi 90
diém.

5.3. Hoan thanh nhiém vu: Tong diém danh gia dat tir 50 dén dudi 70 diém.

5.4. Khéng hoan thanh nhiém vu: Téng diém danh gia dudi 50 diém.

6. Ho so' va thoi han

- Céc Chi b, tap thé lanh dao co quan, don vi chi dao tdng hop, dinh k¥ bao
cao Ban Thuong vu Bang iy UBND x& (qua Phong Vian hoa - Xa hoi) trwdc ngay
15 thang cudi cua mdi quy.

- H6 so gom: Bao cdo két qua xép loai hing quy déi v6i ca nhan thudc thdm
quyén xép loai; d& xut xép loai hing quy ddi v6i c4 nhan lanh dao quan ly, can bg,
cdng chic, vién chic thugc UBND x4 quan ly. Ban tu danh gié, xép loai cua c4 nhan
(theo Mau Q4), kém ké hoach thuc hién nhiém vu Quy duoc cip c6 thAm quyén

& Vi du: Céc ca nhan trong tép thé lanh dao Phong A thi do Trudng phong hoidc ddng chi Phé Truéng phong dugce
lly quyén ky xac nhan chuong trinh, k& hoach cong tac quy cua ca nhén dang ky. Uy vién UBKT cdp ty thi do Thuong
truc UBKT ky x4c nhan. Uy vién BTV Dang ty do dong chi trong Thuong truc Pang iy ky xac nhén.
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xac nhan va Phiéu ty danh gia, xép loai hing quy (mdu Q1, Q2, Q3). Bang tong
hop két qua va dé xuat cua cép uy, t6 chire dang, tap thé 1anh dao co quan, don vi
(theo Mau Q5).

- Chi b Phong Vin héa - X hoi chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi lién
quan tong hop két qua danh gia xép loai cuia can b, cong chire, vién chirc thude
UBND x3; dé xuét, tham muu Ban Thuong vu Pang Gty UBND xa danh gia xép
loai hang quy d6i véi can bd lanh dao, quan ly; Cong chtre, vién chirc khong gilr
chtc vu quan 1y theo tham quyén, trude ngay 17 thang cudi ciia mdi quy, bdo cao
két qua véi Ban Thuong vu Pang uy (qua Ban Xay dung dang) trudc ngay 19
thang cubi cia mdi quy.

7. Giao Chi by phong Vin héa - Xa hgi

- Tham muu cho DPang uy UBND x4 thanh l1ap T6 tham dinh két qua danh gia
dbi voi can bg, cong chirc, vién chure hang quy, nam.

- Tong hop, phan tich két qua danh gié trinh Lanh dao UBND x4, Ban Thuong
vu Dang uy UBND xa.

8. Giao Chi bg Van phong HDND-UBND

Thudng xuyén don déc cac co quan, don vi thuc hién danh gia ding thoi gian
quy dinh, b4o cdo céc co quan cham gui két qua danh gia vé Lanh dao UBND x4,
Ban Thuong vu Dang uy UBND xa xem xét xur ly theo quy dinh.

Trén day la hu(mg dan mot s6 mot sb noi dung vé danh gia, xép loai chét
lugng theo Quy 601 v6i tap thé, ca nhan thugc Pang iy UBND xa Na Son.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Thuong truc Dang uy (b/c), Bi THU

- Thuong truc Hoi déng nhan dan x4, :
- Lanh dao Uy ban nhan déan x4,

- Céc chi bd truc thuoc DU UBND x4,

- Céc phong, ban, co quan, don vi thudc xa,
- Luvu VP HDND-UBND.

Quang Van Phong



Mau Q1I, ké hoach nam

OACH THUC HIEN NHIEM VU CONG TAC NAM....
ddnh gia két qua cong tdc cia cdn bj lanh dao, qudn 1y)

................................................................................

SN NN et it 0 £ 00 i 3 s G MRk Vet BB A g S P S s e
-Linh vire phu trach: ..o o

Cén cir nhiém vu duoc giao, ké hoach, chuong trinh cong tc nam, chi tiéu dugc giao
cua co quan, don vi, tdi xdy dung ké hoach thuc hién nhiém vu nim ... cia c4 nhan nhu
sau:

rr| NAUNBONE o phim congvige| TPOVBRRROA | 1y g quydn ban hanh | Ghi chi
viee thanh
J QUYI
I. Linh vuc ...
I.Nhiémvy... | (Pédnblocdo..) |  3/2026 L d*-‘c‘;;‘; dun hodc
A |2 Chitieu....
II. Linh vyc ...
1. Nhiém vu ...
2. Chi tiéu...
QUY II, I, IV (tueong tu quy 1)
‘ CAC NHIEM VU KHAC
B (1. Nhiémwvu...
2. Chi tiéu. ..

(*) Cdc nhiém vu dang ky phai xdy dung dam bdo ré ndi dung céng viéc, thoi gian thuc hién,
két qua, san pham cu thé timg cong viée, gin voi chi tiéu dwge giao cia don vi va nhiém vu
cd nhan dwoc giao phu trach. Dam bdo rd nguoi, ré viée, toan bé cdc chi tiéu chii yéu ciia
co quan don vi phdi c6 lanh dao chiu trach nhiém. Thu truéng don vi chiu trdch nhiém toan
dién ve két qua thuc hién cdc chi tiéu cia don vi (dit phdn cong cho cdp phé phu trdch).

Xac nhan cia cip iy (co quan, donvi) ... , ngay.....thang.....nam 20...
| Nguoi dang ky



Mau Q2, ké hoach Quy

S HO VATOM. 10 v vesnsmiininans ssns son s siis i s viss doon s s o mais o0 s 50 s wivsimsnis 755 6 sn
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|

- Linh vuc phLi PAC: L

Cén cur nhiém vu dugc giao va ké hoach cong tac nam, chi tiéu dugc giao cia ca

nhan, toi xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu Quy ..., ndm ... cia ca nhan nhu sau:
N§i dung cong N 2 . . Thoi gian 2 2 . . B
TT
vige San pham cong viéc hoan thanh Tham quyén ban hanh| Ghi cha
I [Linh vye...
I [Nhiémvu ... Phdn biocho,.) | 32006 |~Anbda0coquanhoge
cap trén
2 |Chitiéu ...
II [Linh vye..
I Nhiémwvy... @hin bioeio.) | 30056 [ mdee coquan hogc
cap tren
2 |Chitiéu ...
. [Linh vye ...
. |Cac nhiém vu khac (néu c6)
I Nhiémvy... (Dddn,biocdo...) | 32026 [-Anhdaocoquanhoaq
cap trén
. |Chi tiéu ..

(*) Cdc nhzem vu ddng ky phai xdy dung dam bao ré ngi dung cong viéc, thoi gian thuc
hién, két qua, san phdm cu thé timg cong viéc, gin voi chi tiéu duoc giao cia don vi va
nhiém vu ca nhdn dwoc giao phu trach. Dam bado ré nguoi, ré viée, toan bo cdc chi tiéu chi
yéu cua co quan don vi phai cé lanh dao chiu trach nhiém. Thu truong don vi chiu trdch
nhiém toan dién vé két qua thuc hién cdc chi tiéu cua don vi (dit phdn cong cho cd:p pho phu

trach).

Xac nhin ciia cip iy (co quan, don vi)

Nguwoi ding ky

, ngay.....thang.....ndm 20.. ...



Mau Q3- Pdnh gid theo quy

....................................................................................................................

ten:
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I. KET QUA TU PANH GIA

Trén co s& chuc trach, nhiém vu duoc giao va két qua thuc hién cac nhiém vu trong
quy, ca nhan tu danh gia, xep loai nhu sau:

TT

NOI DUNG PANH GIA

Piém toi
da

Piém tw
chim

Ghi
chu

Niing lwe va ky ning linh dao, diéu hanh

30

)

Chu dong nghién ciru, cép nhat kip thoi cac van ban cua
cap trén vé chuyén mon nghiép vu; tham muu day da, c6
chat lugng cc van ban phuc vu cong tac chi dao, diéu
hanh cua co quan, linh vuc, b phan theo chi dao cua
lanh dao va ké hoach cong tac.

(2)

Xay dung ké hoach cong tic cua co quan theo linh vuc
dugc phan cong va ké hoach cong tac cia ca nhan rd nodi
dung, rd tién do.

3)

Chi dao, diéu hanh, kiém soét viéc thuc hién nhiém vu cta
co quan, cua linh vuc, by phan dam bao kip thoi, khdng bo
s6t nhiém vu. Giai quyéet cong viéc ding quy trinh, quy
dinh.

4)

Trién khai, phan cong nhi¢m vu va diéu phdi cong viéc
cho cong chuc, vién chic, nhin vién linh hoat, c6 chi
dao, dinh hudéng, hudng dan.

(5)

Kiém tra, bao quat, don dbe viec thuc hién nhiém vu cua
cong chuec, vién chire, nhan vién trong co quan, linh vye,
bo phén phu trach va gidi quyet kip thoi nhitng khé khan,
vudng méc theo thdm quyén.

(6)

C6 nang luc tdp hop cdng chire, vién chic, nhéan vién,
xdy dung tap thé co quan doan két, thong nhit. Phéi hop,
tao 1ap moi quan h¢ t6t v6i ca nhan, td chuc ¢6 lién quan
trong thuc hién nhiém vu.

Thue hi¢n nhiém vu theo ké hoach, lich céng tac quy
da xay dung va duwgc phé duyét

70




T NOI DUNG PANH GIA Picmitol | Dlemity: | Ghi
da cham chu
1 Hoan thanh tir 90%’-100% cong vige theo ké hoach, lich | Tir 65 -
cong tac dam bao tien do va chat lugng. 70
, | Hoan thanh tir'80% dén dudi 90% cong viée theo ké | Tir 50 -
hoach, lich cong tdc dam bao tién do va chat lugng dudi 65
3 Hoan thanh tir 70% - du’o’ri 80% cong viéc theo ké hoach, | Tur 45 -
lich cOng tdc dam bao tién do va chat lugng dudi 50
4 Hoan thanh tir 60% - du’(’)ri 70% céqg viéc theo ké hoach, | Tu 30 -
lich cong tdc dam bao tién do va chat lugng dudi 45
Hoan thanh duédi 60% cong viéc theo ké hoach, lich cong .
> i R Duéi 30
tac dam bao tién d§ va chat lugng
Tong diém 100

Luu y: Diém danh gid lam tron tir 01 diém trong thang diém t6i da ctia timg noi dung.
II. CA NHAN TU XEP LOAL ...cccvvvvueeeeeeeiivannnnnnn. (1 trong 4 mirc)

+ Hoan thanh xut sdc nhiém vu: Tir 90 dén 100 diém.
+ Hoan thanh {6t nhiém vu: T 70 dén < 90 diém.
+ Hoan thanh nhiém vu: Tir 50 dén < 70 diém.

+ Khong hoan thanh nhiém vu: Duéi 50 diém.

Nguwoi ty danh gia

(Ky va ghi ro ho tén)




Mau Q4- Panh gid theo Quy
PON VI... PANG CONG SAN VIET NAM

Na Son, ngay...... thang... ... nam... ...

Quy...., Nam ....
(Can bo thuoce dién Ban Thuong vu Dang uy/co quan, don viguan Iy, xép loai)

HO VAN .. ieueiiniiineiiieeie e INEAYT BIANE .., i v vime e msmsnis s e
CINTE VAL BVANUES o s vce 0 i 05 8 55 ke e o 70 g 8 0405 S0 8 5 B R
Chure v chinh QUYEN: «...oevie e,
G g OO BN 7 0 o o e s e 5 s 3 5
BV VL TR BACH 050 450t 55 o158 o AR 58 0 P S e e B s e
I. Ty dénh gia két qua thywe hién nhiém vu

Trén co s& nhiém vu dugc giao, cd nhan tu danh gia vé két qua thuc hién

nhiém vu theo quy nhu sau:

Két qua lanh dao, chi dao, diéu hanh, t8 chic thuc hién céc chi tiéu, nhiém vu
duge giao va mirc d§ hoan thanh cua céc t6 chire, co quan, don vi truc thude trong
pham vi phu trach: Thé hién bang san phim, két qua cu thé theo chuong trinh ké
hoach cong tac quy, nam theo chirc trach nhiém vu duogc giao (gui kem ban chuong
trinh cong tdac quy thé hién cdc ‘nhiém vu duogc giao cua cd nhdn va cdc san pham
cia ca nhan dé minh chimg vé két qua thuc hién cdc nhiém vu trong quy (cong
vin, bdo cdo, dé dn.. .).

...............................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------

II. Tu dé xuét xép loai mirc chit IBOIEES. - e oo i s s ok s i s o g e mom e
CA NHAN TU PANH GIA
(Ky, ghi ré ho tén)

XAC NHAN CUA BAN THUONG VU PANG UY
HOAC TAP THE LANH PAO CO QUAN, PON VI
(Xéc ldp thoi diém, ky, ghi ré ho tén va déng dau)
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Luu y: Dé nghi tdp trung danh gid khdi quat két qua thuce hién chi tiéu, nhiém vu. Noi

dung trinh bay trong pham vi khong qua 02 trang A4 (gqui kem theo Ban ddng ky nhiém
vu theo quy cé xdc nhdn cua don vi; Phiéu tw danh gia xép loai quy.

!



Mau QS5- Pdnh gid theo Quy
PANG UY/CO QUAN, PON VI... DPANG CONG SAN VIET NAM

Na Son, ngay ...... thang ... ... nam... ...

TONG HQP KET QUA PANH GIA VA PE XUAT XEP LOAI QUY ...,NAM ......
POI VOI CAN BQ THUQC DIEN BAN THUONG VU PANG UY/CO QUAN, PON VI QUAN LY, XEP LOAI

Toém tat can cir, co' sé' ly do trong | De xuat ndi

, S 3 Cip c6 thim truong hop dé xuit mirc xép loai dung lién
A Chirc vu, don Ca nhan tr de [: u” . g‘ op L. & o p % g} &
STT Ho va tén A ; F : quyén deé xuat hoan thanh xuat siac hoic mirc xép | quan ve cong
vi cong tac xuat mirc xep loai % : IR R § . s PR
mirc xep loai loai khong hoan thanh nhiém vu tac can bo
hodc cac ngi dung khac (néu co) (néu co)
X e Trudng/Pho Hoan thanh/ Hoan | Hoan thanh/Hoan
1 | Nguyén Van A ; Y AP o B s
phong .... thanh t6t nhiém vu | thanh tot nhiém vu
2

T/M BAN THUONG VU PANG UY
HOAC TAP THE LANH PAO
(Xdc ldp thoi diém, ky, ghi ré ho tén va déng dau)




